
 
CHECKLIST FOR VISA APPLICATIONS FOR “BUSINESS”  

1 Application form duly completed and signed. Forms can be found at the following 

link:  https://ambbaku.esteri.it/wp-content/uploads/2026/05/modello-domanda-visto-C.pdf  

2 1 recent passport size photograph, white or grey background. Please check the specifications 
at https://www.icao.int/sites/default/files/FAL/Annex_A-Photograph_Guidelines.pdf   

3 Original and 1 photocopy of passport valid for 90 days from the return date. Passport must have been issued less 
than 10 years ago, and should have at least 2 free pages (face to face). 

4 Photocopy of Azeri ID valid at least 90 days from the end date of the requested visa. For non-Azerbaijani nationals, 
the copy of the residence permit is required. 

5 Photocopy of previous Schengen, USA, UK visas. 

6 Employer letter (issued no more than 30 days before the application). The work certificate should mention:  
✓ Name and position of the applicant 
✓ Name and position of the signatory 
✓ Applicant's monthly salary 
✓ Date when the employment started 
✓ Purpose of travel 
✓ The intended date of departure and return from the Schengen area.  
✓ Name and address of the inviting Company 
✓ Eventually, Information on who will bear the trip expenses 
✓ Information that the applicant will resume his position in the same Company at the end of the 

business trip. 
                                NOTE: Applicant cannot sign the letter themselves 

 
Freelancers, company owners and entrepreneurs are required to submit documents that prove their registration as 
commercial and/or legal entities. 

7 EGOV or MyGov certificate issued by the competent Authorities of the Republic of Azerbaijan to prove the 
employment status of the applicant.  
 
Freelancers, company owners and entrepreneurs are required to submit a recent tax reference. 

8 Business invitation Letter from an Italian Company, accompanied by ID/Passport copy of the signatory of the 
invitation letter and copy of “Visura Camerale” of the Company. 
The Business invitation letter can be downloaded on: https://ambbaku.esteri.it/wp-
content/uploads/2026/05/Lettera-di-invito-per-affari.doc  

9 Proof of adequate financial means (Bank statements of the last 3 months)  
Note: Bank Statement should be filled in on the bank’s letterhead with original stamp and signature. 

10 Copy of flight booking. 

11 Confirmed hotel booking.  

12 Medical travel insurance: minimum coverage euro 30,000 inclusive of repatriation flight. 

IMPORTANT: the passport cannot be withdrawn following the visa application. Documents that have not been 

translated in English or Italian will not be considered. 

I understand that an application without a complete set of documents (see the checklist above) may result in a refusal.   

The submission of a complete file does not guarantee the issuance of a visa. 

The Embassy of Italy in Azerbaijan reserves the right to ask additional documents and a personal interview.  

Date,   

Applicant’s signature 
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“İŞGÜZAR” VİZA MÜRACİƏTİ ÜÇÜN TƏLƏB OLUNAN SƏNƏDLƏR 

1 Doldurulmuş və imzalanmış ərizə forması. Ərizə formasını aşağıdakı keçidə daxil olaraq əldə edə 

bilərsiniz:        https://ambbaku.esteri.it/wp-content/uploads/2026/05/modello-domanda-visto-C.pdf  

2 1 ədəd yeni, ağ və ya boz fonda pasport ölçülü fotoşəkil. Şəkil xüsusiyyətlərini buradan yoxlaya 
bilərsiniz:   https://www.icao.int/sites/default/files/FAL/Annex_A-Photograph_Guidelines.pdf 

3 Qayıdış tarixindən etibarən 90 gün ərzində etibarlı olan pasportun əsli və 1 surəti. 
Pasport son 10 ildə verilmiş olmalı və ən azı 2 boş (üz-üzə) səhifəsi olmalıdır.  

4 Müraciət edilən vizanın müddətinin bitmə tarixindən sonra ən azı 90 gün qüvvədə olan şəxsiyyət vəsiqəsinin surəti. 
Azərbaycan vətəndaşı olmayan ərizəçilər üçün müvəqqəti yaşayış icazəsinin surəti. 

5 Əvvəlki Şengen, ABŞ və Birləşmiş Krallıq vizalarının surəti. 

6 İş arayışı (viza müraciəti tarixindən əvvəl 30 gündən çox olmayaraq verilməlidir). Iş yerindən verilən arayışda 
aşağıdakılar qeyd edilməlidir: 

✓ Ərizəçinin adı və vəzifəsi 
✓ Arayışı imzalayan şəxsin adı və vəzifəsi 
✓ Ərizəçinin aylıq əməkhaqqısı 
✓ Əmək müqaviləsinin başlanma tarixi 
✓ Səfərin məqsədi 
✓ Şengen ərazisinə nəzərdə tutulan giriş və çıxış tarixi 
✓ Səfər ediləcək şirkətin adı 
✓ Əgər səfər xərcləri qarşılanırsa, bu barədə məlumat qeyd edilməlidir 
✓ İşgüzar səfərin bitməsindən sonra ərizəçinin şirkətdə tutduğu vəzifəyə davam edəcəyi qeyd 

edilməlidir. 
Qeyd: Ərizəçi özü arayışı imzalaya bilməz. 

 
Fiziki şəxslər, şirkət rəhbərləri və sahibkarlar tərəfindən kommersiya qurumlarının və ya hüquqi şəxlərin reyestrinə 
qeydiyyatını təsdiq edən müvafiq sənədlərin təqdim edilməsi tələb edilir. 

7 Azərbaycanın məsul dövlət idarələri tərəfindən ərizəçinin əmək fəaliyyətinə dair verilən E-GOV və ya MyGov arayışı. 
Fiziki şəxslər, şirkət rəhbərləri və sahibkarlar şirkətin vergi arayışını təqdim etməlidir. 

8 Dəvət edən italyan şirkəti tərəfindən aşağıdakı formatda tərtib edilmiş dəvət məktubu:  

https://ambbaku.esteri.it/wp-content/uploads/2026/05/Lettera-di-invito-per-affari.doc . 
Dəvət məktubu ilə yanaşı, onu imzalayan şəxsin şəxsiyyətini təsdiq edən sənədin surəti və şirkətin yeni qeydiyyat 
sənədi (visura camerale) təqdim edilməlidir. 

9 Səyahət üçün müvafiq maliyyə vasitələrini sübut edən sənədlər (bank hesablarından son 3 ayın çıxarışları). 
Qeyd: bank hesabından çıxarış bankın rəsmi blankında verilməli, üzərində imza və bankın möhürü olmalıdır. 

10 Uçuş rezervasiyasının nüsxəsi. 

11 Təsdiq edilmiş hotel rezervasiyası. 

12 Tibbi səyahət sığortası: repatriasiya uçuşu daxil olmaqla minimum sığorta haqqı 30.000 avro təşkil etməlidir. 

QEYD: Viza müraciəti təqdim edildikdən sonra pasport geri götürülə bilməz. İtalyan və ya ingilis dilinə tərcümə 

olunmayan sənədlərin nəzərdən keçirilməsi mümkün olmayacaq. 

Bəyan edirəm ki, ərizəyə tələb olunan sənədlərin tam əlavə edilmədiyi halda viza müraciətinin imtina ilə nəticələnə 

biləcəyindən xəbərdaram. 

Sənədlərin tam olması viza verilməsinə zəmanət vermir. 

İtaliyanın Bakıdakı Səfirliyi əlavə sənədlər və şəxsi müsahibə tələb etmək hüququnu özündə saxlayır. 

 

Tarix,            Ərizəçinin imzası 

----------------------------------------- 
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